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Manual de uso de Alexia Web

Alexia tiene la opcidn de uso via Web la cual es una opcidon recomendada en algunas
ocasiones. Por ejemplo, a la hora de escribir un comunicado.

¢Como se accede via Web?

Alexia crea una web individual para cada centro con lo que su direccidn es Unica. En el caso
de nuestro colegio es

https://web2.alexicedu.com/ACWeb/LogOn.aspxekey=k?FMSLg74CI%3d

Si. Es fremendamente compleja. Por eso se propone el siguiente método de acceso y, una vez
que se entra, se podria guardar en marcadores o favoritos de su navegador.

Primer paso: Entraremos en la web del colegio: www.csfamadrid.com

Segundo paso: En la parte derecha de la pagina, buscaremos el icono de Alexia

Alexia
\
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Tercer paso: Pulsando en ese icono, nos llevard directamente a la web de Alexia
Cuarto paso: Escribimos los datos del usuario y la contrasena.

Importante: Los datos de usuario y contrasena los gestiona la secretaria del centro. En caso de
tener algun problema, deben dirigirse a secretaria.

Esta es la pantalla de acceso a Alexia
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Si alguna familia tiene varios hijos en el colegio, podremos acceder a su perfil ya que nos
saldrdn sus fotografias y podremos cambiar de uno a ofro.
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" CONTROLES ver todos »

Podremos ver los controles planificados por el profesorado durante la semana. También
podremos ver su resultado cuando sea evaluado.

Si pulsamos en * Ver todos” tendremos acceso a todo el histérico de controles.
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Mostrar datos de v Desde

4[5 » Evaluacién = Seleccionar t

* |ncidencias

" INCIDENCIAS ver todos »

Podremos ver las incidencias marcadas por el profesorado: material, frabajo,
comportamiento. Veremos las de la semana actual y, dando en “ver todos”, las
incidencias pasadas.

+ Tareasy actividades:
Podremos ver la planificaciéon de tareas y actividades marcadas en Alexia por el
profesorado.
Es importante saber que el colegio tfambién trabaja con 0365 y pueden existir tareas y

actividades programadas en ese entorno y que no aparezcan en Alexia.
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€ SEP 2023 2 ¥ Persona
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En ella podremos ver la previsidn de pruebas o actividades programadas por el profesorado.
También se muestran las entrevistas solicitadas.

Mis comunicados:

En esta zona tendremos los comunicados que se envien desde el centro.
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Ademds, nos va a permitir escribir al profesorado de nuestros hijos usando la opcidn
“Redactar”

[ 2022 | ERECEDA [\

Redactar

i Enviar 1 Descartar M Guardar borrador

Comunicado

Destinatarios: ~ § Seleccionar destinatarios para el envio

Asunto Categoria
Fecha de publicacion: | 26/03/2023 [3] 1811 :% ;Expira? (] Fecha de expiracion: ] ;Se puede contestar? [
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i
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i

Ficheros adjuntos
Descargar Documento & Tamafio Eliminar

1+ <« |péginalo |de 0 »> »i Sin registros que mostrar

Pinchando en seleccionar destinatarios, tendrdin disponibles los nombres de los profesores de
sus hijos

Redactor
g
04.

i Enviar

0 v o

Estaen:
Comunicado

Destinatarios: 8 Sele| Q

Seccion: 2° Bachiller

Asunto
Quitar todos los destinatarios
Fecha de publicacién: = 2( = Empleados
§ ASSIEGO CRUZ, ROSA MARIA
B Fuente HTHL | & = § CALDERON MONTERO, MARIA TERESA No hay elementos que mostrar en la lista

§ CARAVANTES GONZALEZ MARTA

$ FERNANDEZ GARCIA, ANA MARIA

§ GONZALEZ DIAZ, ALVARO

§ LAZARO PALOMARES, NURIA

§ LOPEZ ESTEBAN, M* ANGELES »
§ MARTIN CRUZ, M® EUGENIA

§ MARTIN MARTIN, SILVIA

# MUNOZ JIMENEZ, JUAN CARLOS

g 3 PEREZ GUIZADO, PEDRO ADOLFO

Ficheros adjuntos
Descargar
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Entrevistas:

En esta seccidn se gestionan las entrevistas con el tutor de sus hijos.

o~
d,

Solicitar una entrevista %
o Seleccione hijo
CARLOS P
£
e ¢A quién solicita?

vl
Q

ROSA MARIA ASSIEGO (Tutor de 042A)

Extraescolares

Ver todas @

Para solicitar una entrevista con un profesor, puede mandarle un comunicado (fambién
puede gestionar la entfrevista con el tutor manddndole un comunicado). Se recomienda usar
este Ultimo método.

Boletines de notas

La entrega y consulta de notas se hace desde Alexia. Pinchando en Boletines de notas,
tendremos acceso a los boletines segin se vayan publicando.
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Cadlificaciones:

En esta opcidén podremos ir consultando las calificaciones finales de las asignaturas.

Qwscomumcados B fica H

q/Segulm:cmo Redactar € Ver todos © " A
%t Diario [

aaaa@man

Recordamos que, si se quiere consultar los resultados de los controles, se debe acceder a:

nicio > v}
a —
Visién general " s =
- = Ficha de hijo Secciones matriculado
o - < .
Facturacion General» Evaluacionv ncidencias Recibos Comunicacion» Calificaciones areas y Actividades

Evaluacion  Controles

Boletines de notas
Nota Recuperacion  Detalle Observaciones

No hay elementos que mostrar en |3 lista <

También podemos volver a Seguimiento diario— Ver todos. Nos llevard a la misma pantalla.

Recibos y facturas:
En esta seccion, podrd consultar los recibos gestionados por el colegio.
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7
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