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¢ Coémo resolver una tarea que me ha enviado un profesor o profesora?

Vamos, en primer lugar, a plantear su cumplimiento mediante el movil

Mvuy importante: Debemos tener instaladas las siguientes Apps : Teams y
OneNote.

Ambas Apps se pueden descargar desde la Play Store o la Apple Store.

Si ya tfenemos ambas instaladas, cuando el profesor publique la tarea, habrd saltado una
noftificacion.

(Esto Ultimo depende de como tengamos configurado la gestion de notificaciones en nuestro movil)
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Entramos en la aplicacion Teams

18:27 % ol @61

Obtendremos una pantalla similar a esta ?  Actividad :
Q  Buscar

B Solo no leido = Filtros

Hay una aplicacién para eso

. ., . N Pulse para saber qué pueden hacer las X
En ella, activando la opcidon de Actividad, podremos ver aplicaciones en Teams
o . Alvaro Gonzalez Diaz devolvio una Ayer
las Ultimas novedades en nuestro perfil. ssignecion '

Vencimiento 27 de sep

PRivado | Prueba

o Alvaro Gonzalez Diaz devolvié una ~yer
=1

En este ejemplo, podemos ver que el alumno fiene una asignacién
. . . Vencimiento 27 de sep
asignacion, es decir, una tarea. PRivado | Prueba
— Alvaro lo agregé al equipo Ayer

* AD@ Ciencias de la Computacién 1° eso

iUnase a la conversacion!

Enframos en ella
Alvaro lo agregé al equipo Ayer
* AD_ Tecnologia 2° Eso 23-24

jUnase a la conversacion!

Alvaro lo agregé al equipo Ayer
* AD_ Tecnologia 3° Eso 23-24

iUnase a la conversacion!

a P B A B

Actividad Chat  Calendanio Tareas Equipos Mas
o ® <
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Obtenemos una pantalla que nos describe la tarea. En ella

< PRivado ENTREGAR  *
podemos ver:
No entregada
>
» Su estado: Si se ha enfregado o no. Prueba

.. Vence manana a las 23:59
« Nombre de la tarea y fecha de vencimiento. —

 Instrucciones de ejecucion de la tarea. Pegar las soluciones de los ejercicios
Mi trabajo
» El contenido de la tarea. En este caso, la tarea
ol Prueba (U
tiene incluida una hoja del bloc de notas donde ”
7 Adjuntar + Nuevo

el alumno o alumna pegard el resultado de la

Punto

Sin puntuacion

misma

e También nos da la opcidn de adjuntar archivos & rubrices
que, en este caso, estén en nuestro moévil (una
foto)

e Puntuacién cuando la tarea sea corregida y
devuelta, aparecerd la puntuacion.

« Criterio de evaluacion planteado por el prgfesor.
En este caso, una rubrica a la que se tiene
acceso pinchando en ella.
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El sistema nos da la opcidn de que se verbalice el contenido de la tarea. Si algun alumno o alumno
tiene problemas de vision, esto le puede ayudar a entender la

& PRivado
farea.

Prueba
Vencimiento 27 de
septiembre de 2023 23:

59

Instrucciones
Pegar las soluciones

de los ejercicios

> I
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Entramos en el contenido de la tarea:

Pulsamos en el icono de la prueba. En este caso es un bloc de notas.

© | Prueba

Si es la primera vez que usamos la aplicacion de OneNote, nos pedird nuestras claves. Son las
mismas que el alumno tiene para el entorno Office.

17:29 % o © il B B 72 .
b b B® Microsoft
pruebal@csfamadrid.com

Escribir contrasena

Bienvenido a OneNote fcontrasefia

Tome notas. Organicese
He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion

niciar sesion con correo electron ), NuMero de teléfono,

nombre de usuari

pruebal@csfamadrid.com

Iniciar s.

Términos de uso rivecidad y cookles

12 3 45 6 7 8 90
88 B = @ X
1 2 3 4 5 6 T 8 5 0 q w e r t y u i o p
QWERTYU I OFP
a s df gh j k |
A|S|ID|F|G|H|J|K]|L
S z x|clvib! n|mjEs

44 Z X CVBNMUKX
2123 , & English >

M3 @ @ EN - ES .

@ ® v

i ® v
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Una vez que entramos, podemos ver el contenido del bloc de
que haya preparado el profesor.

En este ejemplo, el bloc de notas tiene insertado un pdf con
ejercicios para resolver.

Cuando el alumno haya hecho la tarea, completado los
problemas, el cuaderno....lo que el profesor haya encargado,
simplemente pinchard en la pantalla del bloc de notas para
trasladar ese trabajo a dicho bloc de notas. Se obtiene la
siguiente pantalla:

8 B o B & @ ¢
QWER TY U I"0 P
A SDFGHUJKIL
4 ZXCVBNMG®

m3 ° @ EN-ES . &

’

8] ® v

Prueba

TFS01
enunciado...

SE COLEGIO SAN FRANCISC(
) / Madre Carmen del Nifo Jesis, 7y 9 -

e-mail: csfasis@hfscorazon
1.- Un especulador adquiere 3 objeto
Vendiéndolos, espera obtener de ello
respectivamente, con lo que su benet
pues con la venta obtiene ganancias
beneficio total de 17 monedas de oro

Por ahora, el trabajo que os pido es ¢
otro momento.

2.- Calcula las siguientes derivadas

a) y=mhGx?2+5x)% b)y=Inz

SRR

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis

notas



S i
Y Colegio

fv 1,27 San Francisco __C/Madre Carmen del Nifio Jestis.7-9 * 28002 MADRID e 915634404
“Se  de Asis csfasis@hfscorazones.org gﬁcsfasissec@planaﬁa.es L WEB: csfamadrid.com

En esa pantalla podremos escribir con el teclado vy, dicho texto,
quedard dentro de la hoja del bloc de notas.

Una de las opciones que se pide de manera mds habitual es que
se peguen las fotos del resultado, las fotos del cuaderno....

Para ello pulsamos el icono de + obteniendo la siguiente pantalla:

En ella nos permite insertar en la hoja del bloc de notas imagenes,
archivos, una grabacién de audio....

Lo mds frecuente es que nos pidan las fotos por lo que pulsamos
en elicono de cdmara.

Por motivos de seguridad, la aplicacion nos pedird permisos:

O

¢Permitir que OneNote haga
fotos y grabe videos?

J

¢Permitir que OneNote acceda
amusica y audio de este
dispositivo?

MIENTRAS SE USA LA APLICACION
PERMITIR
SOLO ESTA VEZ
NO PERMITIR
NO PERMITIR

v ©

IS
?
®
=

HH

g ©

Imagen
Archivo
Grabacion de audio
Vinculo

Tabla
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?,a', o Colegio

N »"San Francisco _ C/Madre Carmen del Nifio Jestis,7-9 * 28002 MADRID e 915634404
e de Asis csfasis@hfscorazonesorg 1« csfasissec@planalfaes = WEB: csfamadrid.com

glic

Jiling
el

En ese momento, se activard la cdmara de nuestro movil.

También nos da la opcidn de insertar fotografias que
tengamos en nuestra galeria de imagenes.

DOCUMENTO

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Una vez que hacemos la foto, nos da la opcidon de ajustar

Permitirme ajustar los bordes después los bordes de la zona de interés de la foto.

de cada digitalizacion

i
i i ||
§ il
i
i

ii it
itk
il

Si estamos seguros de que la foto es
— correcta, activaremos la opcién de Confirmar.

1 i
se5E §REEE §ERS NN

i i
il i

Wit i
HITTT

-
3

i
i 5206 B i

Obtenemos la siguiente pantalla:

e
nama
i
Nt
e
amst
s
e
M
amMn
0TI

A a

*e

Cancelar Confirmar

Si estamos seguros de que es la foto que queremos pegar
en la hoja del bloc de notas, activaremos la opcion de listo

—

Ya tenemos nuestra foto o fotos pegadas en el bloc de
notas.
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Para volver a la tarea, pinchamos en el icono de flecha izquierda
gue estd en la parte inferior. Con esto volvemos a la tarea

Colegio San Francisco de Asis
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Independientemente del bloc de notas que tenia esta tarea & PRivado

ejemplo como contenido, la tarea también nos da la opcidon de
adjuntar archivos

Silas condiciones de la tarea lo permiten, se podrian adjuntar
fotografias por este medio.

Dichas fotografias estardn directamente en la tarea, no estardn

Adjuntar
en el bloc de notas i
@& OneDrive
& Vinculo
Una vez que tengamos todo completado, podemos dar a la " T
opcién de enfregar. (© Hacer una foto

) Digitalizar en PDF

2 Cargar desde este dispositivo

o ® <
_ ;P;R"’ad° ENTREGAR
’Rivado / Genera
No entregada
Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Cuando lo hayamos hecho tendremos esta pantalla en la cual nos permite, por si hemos cometido
algun error, deshacer la entrega.

< PRivado DESHACER ENTREGA
Entregada el mar, 26 sept 2023 a las 17:42 7
Prueba

Vence manana a las 23:59

nstrucciones

Pegar las soluciones de los ejercicios

Mi trabajo

© | Prueba

Puntos

Sin puntuacion

Criterio de evaluacic

gB rubricas

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Completar Tareas entrando en la opcién Tareas

18:27 % il D614
En la primera parte del manual hemos descrito la ?  Actividad 3
ejecucion de una tarea entrando en ella directamente —
desde el panel de Actividades.
» Solo no leido = Filtros
Podemos hacer exactamente lo mismo entrando en la
opciéon de tareas del menu principal. b :3!:::: f::f:(;ig:p%ﬁ:i:c« las X

aplicaciones en Teams
Alvaro Gonzalez Diaz devolvié una Ayer
asignacion

Vencimiento 27 de sep

PRivado | Prueba

P Tareas <

m Vencida® Completado

=
A Alvaro Gonzélez Diaz devolvié una ~yer
") asignacién

Vencimiento 27 de sep

PRivado | Prueba

Alvaro lo agregé al equipo Ayer
. AD@ Ciencias de la Computacién 1° eso
Tienes tareas vencidas. i{Unase a la conversacion!
@ X
Ver asignaciones
Alvaro lo agregé al equipo Ayer
* Tecnologia 2° Eso 23-24
27 sept Hoy Unase a la conversacion!
Prueba 2 . AD Alvara lo agregé al equipo Ayer

Vence el 23:59

iUnase a la oqoversacion!
PRivado

A P B B B

Actividad Chat  Calendano Tareas  Equipos Mas
o O] <
——————————— ]

0]

Q ) e b
Actividad Chat Calendano Tareas  Equipos Mas

—_— ~~ -

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis

13



§05 0 i
ol Colegio

NV San Francisco C/Madre Carmen del Nifio Jesus,7-9 * 28002 MADRID . 915634404

P I d - . — . —
we de Asis csfasis@hfscorazones.org % csfasissec@planalfa.es ) WEB: csfamadrid.com g ;'Imil_li

En esta pantalla podremos ver una clasificacion de las tareas:

e Las que vencen proximamente.
* Las que ya ha llegado su fecha de vencimiento.

Las que, aunque aun no ha llegado la fecha de vencimiento, ya se ha completado
todo el proceso

m Vencida® Completado

Si activamos la opcidn de “Proximamente”, nos saldrd la lista de las tareas futuras y, entrando en
ellas, podremos seguir el sistema explicado anteriormente.

|

También podemos ver las tareas ya vencidas

l

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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P Tareas

27 sept Hoy
Prueba 2

Vence el 23:59
PRivado

0]

Q P B A

Actividad Chat  Calendanio Tareas

= ®
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ol @D 59,

P Tareas

Completado Préximamente Completado

8 mar Vence el hace 7 meses

e Edpuzzle - 100 puntos
INTELIGENCIA
Vence el 23:59
PRivado

3 de dic de 2022 Vence el hace 10 meses

. Electricidad 100 puntos
Vence el 19:16
PRivado

. . Electricidad 100 puntos
Vence el 19:07
PRivado

1 de dic de 2020 Vence el hace 3 aflos

hola
Vence el 23:59
@ PRivado

QP B A B -

Actividad Chat  Calendanio Tareas  Equipos Mas

= ® 4

& .

Equipos Mas

<

Colegio San Francisco de Asis
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Si queremos ver los resultados de las tareas completadas, podemos activar la pestana de
Completado

Elegimos la tarea que queremos consultar:

17:48 % &) © Sl B BT
¢  PRivado = &  PRivado VOLVER A ENTREGAR
PRivado / General e rarees

Se devolvio el mar, 26 sept, 17:48

Q. Buscar por titulo de tarea

Prueba

% ida® Vence hoy a las 23:59
Préximamente Vencida Completado

Pegar las soluciones de los ejercicios
27 sept Manana o

Prueba / o | Prueba

Enviado a las 17:42 Adjuntar - Nuevo

13 de abr de 2020 lunes — Buen t;;ba.jo
4
Internet 1 puntos ‘
Sln puntuacién
9 de abr de 2020 jueves

g rubricas
Prueba -
Enviado alas 19:15

En este ejemplo podemos ver que el profesor ya le ha devuelto
la tarea. Si el profesor le pide modificaciones al alumno, puede

volver a entrar en ella, hacer las modificaciones y activar
opcién de volver a entregar.

] ® <

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Completar Tareas entrando en el Teams de la asignatura

En la parte final de la pantalla que tenemos inicialmente al entrar en la App de Teams podemos
encontrar el icono de Equipos

junase a 1a conversacion: Activando esa opcién, accederemos a todos los equipos a

los que pertenezca el alumno o alumna.
2 O &

Actividad Chat  Calendario Tareas Equipos Mas

o @ <

?  Equipos

Q Buscar

M Malemaucas 1123-24

Alvaro Go z Diaz

M Matematicas | 2023-24

Alvaro Gonzalez Diaz

. PRivado
Alvaro Gonzalez Diaz

’() Prueba

Gonzalez Diaz
TE Tecnologia 3° Eso 23-24

Tecnologia 2° Es0 23-24

Ivaro G z Diaz

-
m

Q P B @B @

Actividad Chat  Calendano Tareas Equipos Mas

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Entfrando en el grupo que nos interese, obtenemos esta pantalla:

En ella encontramos la opcién de Tareas. Pulséndola, nos dard acceso a las opciones vistas
anteriormente, pero, en este caso, particularizadas en el grupo elegido.

=3

& PRivado :

v Aplicaciones

. PRivado .
B a é r‘?‘l'.-:do / General . :

Pagina Class Trabajo de Tareas
principal Motcbook claze Q_ Buscar por titulo de tarea
" -
&
Préximamente Vencida® Completado
Calficaciones Reflect
v Canales 27 sept Mafana
Prueba (e ]
General
primer canal 13 de abr de 2020 lunes
Internet 1 puntos
9 de abr de 2020 jueves
Prueba -
Enviado alas 19:15
O ® S
Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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Usando la opcidn de entrar a los equipos, la App nos permite mds cosas ademds de cumplir las
tareas.

Vemos dos muy Utiles: Pulsando en la opcién General obtenemos la siguiente pantalla

& Matematicas 11 23-24

PUBLICACIONES ARCHIVOS APLICACIONES

OO0 — -

v Aplicaciones

Pagina Class Trabajo de Tareas
principal Notebook clase Responder
l‘\
\4
Calficaciones Aeflect Poy Tareas
' 25 sept,8:30
v Canales
TFS02 Trabajo fin de semana 31-1 octubre
General Vencimiento 2 de oct

Responder

Alvaro Gonzalez Diaz
© 26sept, 13:57

Las opciones principales son:

» Publicaciones: Nos da acceso al chat del grupo. El alumno o alumna Si tiene
permitido usar este chat para comunicarse con el profesor de la asignatura. Pulsando
el icono azul, nos permitird escribir en dicho chat

o
<« Responder e d

o ® |

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
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e Archivos: Pulsando la opcidon Archivos accedemos a la siguiente pantalla

19:53%¢ il T @) 564
General Q :
e Matematicas Il 23-24 A =

e — Si pulsamos en Materiales de clase obtenemos

Mas recientes v

Materiales de clase

Modificado por Alvaro Gonzélez Diaz

PUBLICACIONES ARCHIVOS APLICACIONES

Mas recientes v

05 fin de semana

En esta pantalla accedemos a la estructura de toda la 2.16 M8, Modificado por Alvaro Gonzélez Diaz
documentacién compartida por el profesorado de la
. 4 solucion ejercicios encargados
OSIQDOfurO' ?',-;‘s).?iiu‘i,_?::Ylf{i.’»’f){flg..1!,:» G rgl" Diaz
03 recursos
6,61 MB, Modificado por Alvaro Gonzalez Diaz

02 selectividad

18,18 MB, Modificado por Alvaro Gonzalez Diaz

01 Trabajo de verano

2.20 MB, Modificado por Alvaro Gonzalez Diaz

00 Material de Primero de bachiller

47.91 MB, Modificado por Alvaro Gonzalez Diaz

Autor: Alvaro Gonzalez Diaz Colegio San Francisco de Asis
20



